АНКЕТА КАНДИДАТА

      Просим заполнить анкету разборчиво по всем пунктам и максимально подробно

	Дата: "__"  _______ 200__г.  
	Вакансия:
	


	Фамилия


	Имя
	Отчество


	Личные данные
	Адрес проживания
	Телефоны

	Дата рождения:
	Адрес прописки:


	Домашний:

	Место рождения:
	Адрес фактического проживания:


	Мобильный:

	Гражданство:        Российской Федерации                                                      

	Семейное положение:
	  холост\не замужем        женат\замужем                          вдовец\вдова                 гражданский брак
	e-mail: 


	Наличие детей (в том числе детей, находящихся  под опекой или на попечении, приёмных)

	


	Образование

 среднее;   среднее – специальное;    неполное высшее;   высшее (отметить нужное)

	Год

поступления
	Год окончания
	Полное название учебного заведения
	Форма

обучения

(дн.,веч., заоч.)
	Специализация, квалификация по диплому

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	Дополнительное образование 

(курсы, повышение квалификации, семинары, аспирантура и т.д.)

	Год окончания
	Длительность обучения
	Название учебного заведения

	
	
	

	
	
	


	Уровень владения компьютером 

 не владею;         начальный;        пользователь;  

 опытный пользователь;   программист;     системщик
	В каких программах работаете:




	Владение иностранными языками

	Язык
	       Степень владения 

	
	 пишу         читаю        перевожу со словарём         понимаю             разговариваю

	
	 пишу         читаю       перевожу со словарём          понимаю            разговариваю


Профессиональная деятельность

Укажите последние и наиболее важные места работы по профессии, на которую Вы заполняете данную анкету, включая работу без оформления трудовой книжки.

                    Последнее место работы (или настоящее, если вы еще работаете)

	Дата начала работы: «__» _____ ____г. 


	Название организации:
	Направление деятельности организации:

	Дата увольнения:     «__» ______ ____г.


	Адрес и телефон организации:
	Штат компании:

	Занимаемая должность:


	Должностные обязанности:
	Количество подчиненных:

	Зарплата:
	
	

	Причина увольнения (поиска новой работы): 




Предпоследнее место работы

	Дата начала работы: «__» _________ ____г. 


	Название организации:
	Направление деятельности организации:

	Дата увольнения:     «__» ______ ____г.


	Адрес и телефон организации:
	Штат компании:

	Занимаемая должность:


	Должностные обязанности:
	Количество подчиненных:

	Зарплата:
	
	

	Причина увольнения: 




Предыдущий опыт работы

	Дата начала работы: «__» _________ ____г. 


	Название организации:
	Направление деятельности организации:

	Дата увольнения:     «__» ______ ____г.


	Адрес и телефон организации:
	Штат компании:

	Занимаемая должность:


	Должностные обязанности:
	Количество подчиненных:

	Зарплата:
	
	

	Причина увольнения: 




	Какие  Ваши деловые качества, по Вашему мнению,
	
	
	
	
	

	Помогают Вам в работе:


	Мешают Вам в работе:


  Ваше самое значимое профессиональное достижение за последние 3 года _____________________________________________________________________________________

  Ваше самое значимое  личное достижение за последние 3 года _____________________________________________________________________________________

  Какие карьерные цели Вы ставите перед собой в ближайшие  3-5 лет?

   1.___________________________________________________________________________________

   2.___________________________________________________________________________________

   3.___________________________________________________________________________________

  Что может побудить Вас к максимальной самоотдаче на работе?____________________________

   ______________________________________________________________________________

Чем Вы занимаетесь в свободное время? _____________________________________________________________________________________

Требования к новому месту работы

	Желаемая должность

(в порядке предпочтения)
	Желаемая з/п на исп. срок
	Желаемая з/п после исп. срока
	Конкретные обязанности, которые Вы бы хотели выполнять:

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	Какой график работы Вас бы устроил?

	4.
	
	
	


  Проранжируйте приведенные    ниже характеристики, исходя из Ваших предпочтений (где 1 –   наиболее важно, 10 – наименее важно):

	
	Хороший коллектив
	
	Престиж компании

	
	Достойная зарплата
	
	Гибкий рабочий график

	
	Возможность самореализации
	
	Перспективы роста

	
	Близость от дома
	
	Стабильность работы

	
	Решение сложных задач
	
	Получение новых навыков


Рекомендации

    Укажите двух лиц (Ваших бывших руководителей), которые могут Вас порекомендовать

	Ф.И.О. (полностью)
	Должность и организация
	Телефон

	
	
	

	
	
	


   Из какого источника Вы узнали о нашей вакансии ___________________________________________

 Я понимаю, что указание заведомо ложной информации может повлечь за собой отказ в оформлении на работу. Я согласен(-на) на проведение проверки подлинности приведенных мною сведений.                                                                                                  

                                                                                                                                                               (подпись)

